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¢ QUE ES UNA COMPUTADORA?
La computadora es una maquina electronica, que tiene memoria. Con la que puedes realizar tus tareas, escuchar musica,
jugar, ver videos, descargar archivos o programas y muchas actividades mas.

Case
o)
C.P.U
Pantalla
o)
Monitor
Parlantes
o)
Bocinas




PARTES BASICAS DE LA COMPUTADORA.
Una computadora esta formada por varias partes, cada una de ellas tiene una funcion especial.

Monitor: Permite ver lo que haces en la computadora.

d L

Case: Aqui se encuentra la Unidad Central de Procesamiento o C.P.U.
que es el cerebro de la computadora.

p H,L

Teclado: Estd compuesto por teclas que nos permite escribir datos en
una computadora.

d L

Mouse: Nos ayuda a mover el puntero (flecha) por cualquier parte de
la pantalla y seleccionar textos o programas.

Parlantes: Sirve para escuchar los sonidos de los diferentes programas
en la computadora.




TAREA 1.

1.- Colorear las partes basicas de la computadora segun las siguientes indicaciones:
e Monitor de color amarillo.

Case de color azul.

Teclado de color rojo.

Mouse de color café. S

Parlantes de color verde. 5
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TAREA 2.

da:
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Inéa segun correspon

s

1.- Trazar las letras de cada palabra y unir con una |
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EL TECLADO Y SUS PARTES.
El teclado esta formado por teclas y se divide el teclado en varios grupos de acuerdo a su funcién.

Teclas
Funcionales

JULJI..I.II[_]U.I |

s e MDA | EEE
E. JE)E)E)E )G E
:JDD@DD HEEES: ]

b )7 )]
Teclas Teclas
- Especiales Alfabéticas

®
ans

Teclas de
Edicion

Numéricas




TAREA 3.
1.- Colorear las teclas que forman las siguientes palabras, segun lo indica el recuadro:

Color amarillo: hilo
Color azul: paz
Color verde: en
Color roio: sur
7 N\

\
=,

Impr |[(Blog |[{Pausa O O O
@ U [EJ @ [E] [EJ i i i Fg F10))l F11 F12 pant }| Desplf inter Blog Num  Blog Mayas  Scroll Lock

CO0 — 0T




TAREA 4.
1.- Colorear los grupos de teclas segun las siguientes indicaciones:

Color verde: Teclas alfabéticas
Color rojo: Teclas numéricas
Color amarillo: Teclas especiales

Blog
Mayus
o

& (]
L

NOTA: Recuerda las teclas alfabéticas estan representadas por las letras del alfabeto y las teclas numéricas estan
representada por los nimeros.




TECLAS ESPECIALES.
En el teclado encontramos varias teclas especiales, cada una de ellas nos ayuda a realizar un trabajo diferente.

4 L -

Enter: Permite ejecutar una orden y saltar lineas en un texto.

ﬂ — ‘ Backspace: Sirve para borrar hacia atrds del cursor.

h

‘1- Shift: Sirve para escribir mayUsculas y los caracteres de la parte
= superior de las teclos.

o L -
N
( m Esc: Nos ayuda a cancelar una accién o menu no deseado.
|
A L

G 5 Barra espaciadora: Sirve para dar espacio entre
= ’ las palabras.




TAREA 5.
1.- Colorear las siguientes teclas especiales, segun se indica en el recuadro:

Color amarillo: Enter

Color azul: Barra espaciadora
Color verde: Backspace

Color rojo: Esc

Color café: Shift

@ ~ Q
Impr |[(Blog ||||Pausa
pant ||l| Despl || |Inter

N A A

e o

Blog Num  Blog Mayus  Scroll Lock
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TAREA 6.

1.- Unir con lineas segun corresponda:

[

[

® Backspace

® Entfer

® Esc

® Barra espaciadora

® Shift



EL MOUSE.
Este es un dispositivo puntero. Se usa para apuntar a las cosas en la pantalla de la computadora o seleccionar texto. Por
lo general el mouse o raton tiene dos botones: el boton izquierdo y el boton derecho.

Acclones que podemos realizar.

Botdn Izquierdo.

Boton Derecho.



http://www.alegsa.com.ar/Dic/mouse.php

TAREA 7.
1.- El ratén tiene hambre y quiere llegar al queso. Encuentra el camino a través del laberinto.




HARDWARE Y SOFTWARE.

El hardware: Es la parte fisica de la computadora que se
pueden ver o tocar.

El software: Son todos los programas y aplicaciones que
jugar, etc.

Pp

papa me quiere

mi papa es profesor




TAREA 8.
1.- Observa las imagenes y desarrolla el siguiente crucigrama.




CONOCE EL ESCRITORIO DE WINDOWS.
Una vez que se ejecuta el Sistema Operativo Windows nos aparece la siguiente pantalla, ahora observa las partes del
Escritorio de Windows.

Escritorio

Este equipo

€™
Iconos =

Red

BOton de : ~ o) B 23/123/2316
Inicio

Barra de inicio rapido Barra de tareas Fechay hora

. .



CONOCIENDO BOTON DE INICiO DE WINDOWS.
Al presionar el boton de Inicio de Windows, se despliega una lista grafica de accesos directos a diversas funciones como

los programas, el botén de Iniciar/Apagar el equipo.
El menu de Inicio se divide en dos partes, a continuacion observa las partes del menu de Inicio.

7 JoseMartinez

L 2 Introduccion
Obtén Skype
6 Calculadora
2 Mapas
Contactos

Alarmas y reloj

Explorador de archivos
@ Configuracién

C) Iniciar/Apagar

N w b o

= Todas las aplicaciones

O
e

Hablamos el idioma de

Outlook

Calendario

(5

Microsoft Edge

Parc. soleado

200 20° dj

Quito Complement...

OneNote

Jugar y explorar

Mas formas

de jugar.
iUnete! <>

Xbox 'S\ Groove Mdsica

a

Tienda

S

Pelfculasy TV

J

Obtener Office

13:27

A T2 0) B EE 53001

1.- Boton Inicio.

2.- Todas las aplicaciones.
3.- Iniciar/apagar.

4.- Configuracion.

5.- Explorador de archivos.
6.- Lista de programas y
aplicaciones mas usadas.
7.- Nombre de usuario.

8.- Lista de Apps.




¢ COMO ORDENAR Y ORGANIZAR EL ESCRITORIO DE TRABAJO DE WINDOWS?
Cuando el escritorio de trabajo de Windows, se encuentra desorganizado, podemos ordenar u organizar sus iconos, ya
sea por su hombre, tipo, tamafio o fecha, realiza a continuacién los siguientes pasos.

1 Dar un clic con el botén

derecho del mouse sobre 2 Se muestra un menu contextual
una area libre del Escritorio.

selecciona la opcién: Ordenar por.

Ver

Ordenar por Nombre
Actualizar Tamaiio
B Tipo de elemento 3
Pegar
Peqaracces ditecto Fecha de modificacién .
’ Selecciona la forma
Deshacer Mover Ctrl+Z
Rehacer Eliminar Ctrivy en la que deseas
Propiedades de gréficos... Ol'de nar IOS ICONOS

Opciones graficas por ejem plo, N Ombl'e .

Nuevo

= ] Configuracién de pantalla
&y Personalizar

14:09
A 2 0) B E y301



TAREA 9.
1.- Escribir el nombre de las partes del escritorio de trabajo de Windows. (Ver pag. 22)

Barra de inicio rapido 5 4 5.-




¢ COMO OCULTAR LA BARRA DE TAREAS DE WINDOWS?
La barra de tareas, por lo general se encuentra en la parte inferior del Escritorio de trabajo de Windows, para poder ocultar
la barra de tareas podemos realizar los siguientes pasos:

Barras de herramientas

Buscar
Mostrar botén Vista de tareas
Mostrar el botén del teclado tactil

Mostrar el escritorio
Administrador de tareas

Bloquear la barra de tareas

Propiedades

1

Dar un clic con el botén
derecho del mouse dentro
de la Barra de tareas.

Luego nos aparece el siguiente
menu contextual y escogemos
la opcién Propiedades.

i0 i

Activamos la casilla de verificacion
Ocultar automaticamente la
barra de tareas.

Barra de tareas | 5n Barras de herr

[“1Bloquear Ia barra de tareas

[“0cultar automaticamente Ia barra de tareas

[Jusar botones de barra de tareas pequefios

Ubicacion de la barra de
tareas en pantalla:

Inferior v

Botones de la barra de

Combinar siempre y ocultar etiquetas v
tareas:

Area de notificacion: Personalizar...

Usar Vistazo para obtener una vista previa del escritorio al mover el
[[Imouse hacia el botén Mostrar escritorio que est al final de la barra
de tareas

<Como se personalizan las barras de tareas?

| Aceptar |

Cancelar Aplicar

Finalmente damos
clic en el botén
Aceptar.

L. .



PARTES DE UNA VENTANA.

Las ventanas nos muestran el contenido que hay en cada carpeta o programa que se abra. Los elementos basicos de una

ventana son:

Barra de Maximizar
Barra de ,
: titulo itk
menu ! M|n|m|zar—1I = Cerrar
M| /] = | Esteequipo - X
Equipo Vista o
Barra de — Ij [TH Panel de vista previa  [ZfZ Iconos medianos

comandos [TH Panel de detalles

Panel de
navegacion v

Paneles

« v A B, Esteequipo

s Acceso rapido
I Escritorio
& Descargas

[£ Documentos

Panel de
navegacion

[&] Imégenes

Adobe CS5 Web Premium
¢@& OneDrive

[ Este equipo
o Red

9elementos 3 elementos seleccionados

EE Lista

5= Mosaicos

% % % %

Fzi lconos pequefios <

)
3
)
by
2
a
o
4

v Carpetas (6)

‘ Descargas

- Escritorio

ﬁ Musica

v Dispositivos y unidades (3)

Disco local (C:)
|
My 203 GB disponibles de 243 GB

Unidad de DVD RW (E:)

I l'.}v

Ordenar _,
por~

Vista actual

[ casillas de elemento
E] Extensiones de nombre de archivo
[C] Elementos ocultos

Mostrar u ocultar

v O

Documentos

[=m| Imagenes
—
n Videos

Disco local (D:)

— |conos

Ocultar elementos Opciones
seleccionados v

Buscar en Este equipo

l Barra de
desplazamiento

i

L. -



Minimizar, reduce el tamafio a un botdn en la barra de tareas.

Maximizar, cambia el tamafio de la ventana y ocupa toda la pantalla.

Cerrar, sirve para cerrar la ventana que esté abierta.

v | <
— Barra de titulo, esta en la parte superior de la ventana y muestra el nombre
del programa o aplicacién abierta.
_d - -
- : : Barra de menu, nos muestra opciones de trabajo para aplicar en la
Archivo Equipo Vista e
ventana que estemos utilizando.
> i -
qd > Barra de desplazamiento, sirve para moverse dentro de una ventana.

L. .



TAREA 10.
1.- Unir con lineas segun corresponda:

e Nos ayuda a cerrar una ventana.

Sirve para maximizar las ventanas.

e Nos ayuda a minimizar, las ventanas a un botén
en la barra de tareas.

o
K. °
_

2.- Colorear el logo de Windows, observa la muestra.




¢ COMO CAMBIAR EL FONDO DEL ESCRITORIO DE WINDOWS?
La imagen que usamos en nuestro escritorio de trabajo de Windows es el fondo del escritorio. Podemos cambiar el fondo
de nuestro escritorio de Windows realizando los siguientes pasos:

1 Haz clic con el botén derecho del
mouse en una area libre del
escritorio.

Ver
Ordenar por

Actualizar

Pegar
Pegar acceso directo
Deshacer Mover Ctri+Z
Pabelera'de Rehacer Eliminar Ctrl+Y
reciclaje Propiedades de graficos...

Opciones gréficas

Nuevo

B Configuracién de pantalla

R Personalizar 2 Luego selecciona la
opcion Personalizar.

14:34

A~ B 23/2/2016




Luego nos aparece la siguiente pantalla donde podemos escoger la imagen que deseamos utilizar para nuestro fondo de
escritorio.

Finalmente damos un clic en
| el botén Cerrar ventana.

& Configuracién - (=] é

@ PERSONALIZACION Buscar una configuracion pel

Fondo . Vista previa

3 _— Colores

AQUi buscamos Pantalla de bloqueo
la imagen o color | | remas
que se desea usar.

Inicio

Fondo

{ Imagen I

Elige una imagen

4 e =l ARES

Haz clic en la Examinar

imagen que deseas

aplicar al fondo de
escritorio.

Elegir un ajuste

Rellenar

= %12
ABOBR 5006

5 6

Escoge como deseas Aqui podemos buscar otras
que la imagen se ajuste imagenes que tengamos
a la pantalla, por ejemplo: guardadas en nuestro equipo.

mosaico, centrado, rellenar.

L.



TAREA 11.
1.- Colorear el siguiente fondo de escritorio, observa la muestra.




APLICAR PROTECTOR DE PANTALLA CON WINDOWS.

El protector de pantalla es laimagen que se activa en el monitor cuando dejas de utilizar la computadora durante un tiempo
determinado. Para aplicar un protector de pantalla debemos realizar los siguientes pasos:

1 Haz clic con el boton derecho del
mouse en una area libre del escritorio.

Ver
Ordenar por
Actualizar

Pegar

Degar acceso directo
Deshacer Eliminar
Propiedades de graficos...
Opciones graficas

Nuevo

BY Configuracién de pantalla

e ot ol 9 Luego selecciona la
opcién Personalizar.

9:04

A £ Q) EE] esp [
E s 20/2/2017




Luego de seleccionar la opcion Configuracidn, nos muestra una ventana donde se encuentran diferentes opciones que
puedes configurar, realiza los siguientes pasos para aplicar el protector de pantalla.

Luego nos aparece la siguiente
ventana donde damos un clic en
la opcién Pantalla de bloqueo.

& Inicio Vista previa

I B Fondo & Configuracién - (+] X
Silowes £33 PERSONALIZACION Buscar una configuracién
Fondo
3 Pantalla de bloqueo Fondo
e Colores ["imagen }
[[1magen v] Pantalla de blogueo
B8 Inicio

Examinar

Elige una imagen
Elige una imagen Temas | S—
= Barra de tareas 9 9 s it
' . §." "

Examinar
Elegir una aplicacién para mostrar el estado detallado
Elegir un ajuste
I Rellenar .

Elegir aplicaciones para mostrar un estado rapido

Configuracion del tiempo de espera de la pantalla

Configuracién de protectonde pantalla

[

5 EEELET '

Damos clic en la opcion
Configuracion de protector de
pantalla.

Con ayuda de la Barra
de desplazamiento nos
desplazamos hacia abajo.

. .



En la siguiente ventana debemos seleccionar el disefio de protector de pantalla y el tiempo que debera esperar para que

se active.

Aqui escogemos el

disefio de protector,
ejemplo: Cintas.

Protector de pantalla

Protector de pantalla

Cintas v | | Configuracioén... Vista previa

|
7

Aqui seleccionamos el
tiempo que tardara en
activarse automaticamente
el protector de pantalla.

Esperar: 1= minutos L] Mostrar la pantalla de inicio de sesién al
- reanudar

Administracion de energia

Puede conservar energia y optimizar el rendimiento si ajusta el
brillo de la pantalla y otras configuraciones de energfa.

Cambiar configuracién de energia

| Aceptar | Cancelar Aplicar

8

Presionamos el
botdn Aceptar.

Esperamos un minuto que fue el
tiempo indicado y se activara
el protector seleccionado.

B




CAMBIAR LA FECHA Y HORA DE LA COMPUTADORA EN WINDOWS.
La fecha y hora de la computadora se encuentra en la parte derecha de la barra de tareas, Windows nos muestra una

llamativa y sencilla forma de realizar cambios observa los siguientes pasos:

Luego haz clic en la opcidn

Configuracion de fecha y hora. o
i 3 Nos aparece la siguiente ventana
T - y para cambiar la fecha y hora
damos un clic en el botén Cambiar.
16:06:06
» ¢33 HORAEIDIOMA [ Buscar una configuracion :
= Febrero de 2016
feaye Fecha y hora
Region e idioma 16:10, martes, 23 de febrero de 2016
Voz Ajustar hora automaticamente
@ Desactivado
Cambiar fecha y hora

ﬂ

Zona horaria

l (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

Formatos

En el area de notificacion
damos un clic en Fecha
y hora.

. .



Luego nos aparece la siguiente ventana donde podemos cambiar el dia, mes, afio, la hora y los minutos en nuestra
computadora, para realizar cambios debes dar un clic en la punta de flecha que contiene cada una de las opciones.

Nos ayuda a
cambiar el dia.

Esta opcion nos
permite cambiar la
hora.

Nos permite En la siguiente opcion
cambiar el mes. podemos cambiar el afo.

Cambiar fecha y hora

Fecha

febrero
09
0]

11

12 | Cambiar |

Aqui podemos cambiar
los minutos. 4

Después de haber realizado
todos los cambios de fecha y hora
damos un clic en el boton Cambiar.

L.



TAREA 12.
1.- Coloca dentro del recuadro la hora correcta, segun lo que marca cada relo;.




CREAR CARPETAS EN EL ESCRITORIO DE WINDOWS.
Las carpetas nos ayudan a guardar y ordenar nuestros archivos, para después encontrarlos facilmente. Para crear una
carpeta en el escritorio de trabajo de Windows debemos realizar los siguientes pasos:

Luego damos clic
en la opcién Carpeta.

Escogemos la
opcién Nuevo.

4 Observa que en el escritorio aparece el
- icono de Nueva carpeta, con su nombre
Caea o = resaltado, escribe un nombre a tu carpeta

)| Microsoft Access Base de datos ‘ i y Iuego da un CIiC fuera de e"a-

Flash ActionScript File

Ver [#=] Contacto
Ordenar por ¥] Documento de Microsoft Word
Actualizar Documento de Windows Journal
= | Presentacion de Microsoft PowerPoint
Pegar
o 3| Documento de Microsoft Publisher
Pegar acceso directo

SR WIinRAR archive

Propiedades de graficos... ] Documento de texto

Opcicnesigréfices B Hoja de calculo de Microsoft Excel
e NueVO BB WinRAR ZIP archive

W Configuracién de pantalla
&y Personalizar

Dar un clic con el
botdn derecho del
mouse en el escritorio.



CAMBIAR EL NOMBRE A UNA CARPETA.
Para cambiar el nombre de una carpeta o de un archivo debemos realizar los siguientes pasos:

Damos un clic con el boton
derecho del mouse sobre
la carpeta.

Abrir
Anclar al Acceso rapido
Browse in Adobe Bridge CS5

Compartir con

Luego aparece el siguiente
menu y escogemos la
opcién Cambiar nombre.

Add to archive...
Add to "TAREAS.rar"
Compress and email...
Compress to "TAREAS.rar” and email
Restaurar versiones anteriores
Grabar con Nero
Incluir en biblioteca
Anclar a Inicio
© Nero Backitup ~

Enviar a ‘

Cortar |

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

14:56
A~ L 0) B EE 9500 3

Propiedades

El nombre actual de la carpeta
se resalta y puedes escribir un
nuevo nombre a la carpeta, luego
presiona la tecla Enter.

L. 2.



TAREA 13.
1.- Unir con lineas los archivos que debes guardar en la carpeta correspondiente.

Inglés
AmigOS André
Computacion
Materias e




ELIMINAR ARCHIVOS O CARPETAS EN WINDOWS.

Es necesario eliminar un archivo o carpeta cuando ya no lo necesitamos, esto nos ayudara a tener mas espacio en el disco
duro de la computadora. Para eliminar un archivo o carpeta, debes abrir la carpeta o biblioteca que lo contiene y, a
continuacion realiza los siguientes pasos:

Observa que el archivo ya fue
eliminado y automaticamente

En la cinta de Inicio damos se ubica en la Papelera de reciclaje.
un clic en la opcién Eliminar.

Herramientas de imagen Inicio Compartir Vista 2]
PUCITM inicio ~ Compartir  Vista Administrar (2] » D % Cortar B viover 5 Eicac Ty L/] i) - [ seteccionar todo
. — ™. . 2 Copiar ruta de acceso {1~ No seleccionar ninguno
U m Cortar & Movera~ m I | \i] 2 ESelzmonarlouo An(la(a! Copiar Pegar - = Copiar __; Cambiar nombre  Nueva Propiedades 8 wvertir ek 2
W= Copiar ruta de acceso 1 No seleccionar ninguno Acceso rapido |_| 'egar acceso directo carpeta - © @- Invertir seleccion
Anclar al Cn iar Pegar (5 = Nueva Propiedades Sorta Oroaniz Seleccionar
e S 2] Pe gas acceso akeddo & copiara~ =] Cambiar nombre e pie B | 28 invertiselecdén Portapapeles Organizar Nue Abrir Seleccionar
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar <« v 4 &> Esteequipo > Imagenes > Buscar en Imagenes
« v A & > Esteequipo > Imigenes > Buscar en Iméagenes .
cceso rapido F
* A pid
=
o -9
# Acceso rapido I Escritorio A w5y | {
a
M Escritorio » & P ¥ Descargas » /
¥ Descargas * ’/ w [ Documentos * »
= = * Album de Imégenes Axel - André Donald Goofy
1%] Documentos * p nagones camara guardadas
= Imégenes » Album de Imagenes Axel - André Donald JoseMartinez *
cdmara guardadas 13
JoseMartinez » olleto
Folleto Z@ OneDrive & "ﬁ ﬁ
@ OneDrive B Este equipo g
e u James Mate Pocoyo Rayo McQueen Thomas
& Este equipo v ‘ Red
James Mickey Moy Pocoyo Rayo McQueen =
¥ Red
Thomas 10 elementos "-‘EEE
11 1el i 864KB =[]

1

Selecciona el archivo que deseas
eliminar dando un clic sobre él.

Papelera de reciclaje Papelera de reciclaje
vacia con archivos eliminados




Otra de las formas de eliminar un archivo o carpeta es utilizando el botén derecho del mouse, realiza los siguientes pasos:

2 Luego se muestra un menu contextual

Herramientas defimagen

y damos un clic en la opcién Eliminar.

Inicio Compartir Vista Administrdr ~ @
[ = - ™. i
= U & Cortar 3 thovera~ | 3¢ Eiiminar ~ [@ E] & [ seteccionar todo
= %= Copiar ruta de acceso 1~ A 15 No seleccionar ninguno
Anclaral  Copiar Pegar . = Qopi e Lz
Acceso rapido |£] Pegar acceso directo Abrir € DD Invertir seleccion
Portapapeles Establecer como fondo de escritorio ir Seleccionar
<« T &> Est i Ima Ediae B I p
» & > Esteequipo > Imagenes uscar en Imagenes
sup 9 Imprimir 9
& SkyDrive Pro 5
s Acceso rapido -
Convertir en dispositivo 25
I Escritorio » . ?
Abrir con >
& Descargas » =
. Compartir con >
] Documentos * B 8 Addto archive... =
&= Imagenes » Album fle | @ Add to "Mickey Mouse.rar” Donald Goofy
cémar, "
ToseMartinez: > 8 Compress and email...
@ Compress to "Mickey Mouse.rar” and email
¢@& OneDrive @ Grabar con Nero >
Restaurar versiones anteriores
I Este equipo
o Enviara >
i Red Jam: Cortar Pocoyo Rayo McQueen
Copiar
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades
Thomas

11 elementos 1 elemento seleccionado 8,64 KB

Archivo Inicio Compartir Vista o
= { Cort v - H I Sele %
» U &% Cortar B vioveral | 3¢ etiminar - ’-'Q} M 1~ [H selecdonartodo
W Copiar ruta de acceso - No seleccionar ninguno
Andaral Copiar Pegar . Copiara =1 Cambiar nombre = Nueva Propiedades
Acceso rapido [7] Pegar acceso directo = carpeta v Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
¥ v 1 &> Esteequipo > Imagenes > v &  Buscarenimagenes p
s Acceso rapido
M Escritorio » 2\
& Descargas » W
[] Documentos *
& Imégenes » Album de Imagenes Donald Goofy
. cémara guardadas
JoseMartinez »
%@ OneDrive
o
I Este equipo
@ Red i
- James Mate Mickey Mouse Pocoyo Rayo McQueen
10 elementos JEEEI

Observa que ya no se
encuentra el archivo eliminado.

Haz clic con el botdn derecho
del mouse sobre el archivo.

y luego pres‘i@naﬁdo la tecla Suprimir.




RESTAURAR ARCHIVOS O CARPETAS DE LA PAPELERA DE RECICLAJE.

Todos los archivos o carpetas que eliminamos de nuestra computadora se alojan en la papelera de reciclaje. Esto nos da
la oportunidad de recuperar o restaurar de la papelera los archivos que se hayan eliminado por accidente.

Dar doble clic sobre 2 Se abre la ventana de

el icono de la Papelera la Papelera de reciclaje.
de reciclaje.

En la cinta Administrar damos
un clic el la opcion Restaurar
los elementos seleccionados.

de imagen

Herramientas de Papelera de reciclaje | Herramientas

Archivo Inicio Compartir Vista Administrar Admingtrar o
—F ao N
(| [ 15
Vaciar Papelera Propiedades de la Restaurar todos|Restaurar los elementos
de reciclaje  Papelera de reciclaje  los elementos seleccionados
d Restaurar
= v I la > Papelera de reciclaje v O Buscar en Papelera de reciclaje @

s Acceso rapido Thomas ‘-i]_ MyComputer3
B Escritori Archivo PNG 5 Archivo PNG
scritorio 86,4 KB N

* 73.2K8
¥ Descargas » —1. Mdsica Mickey Mouse
[%] Documentos * —| Documento de Microsof fTvoTT | Archivo GIF
=| 11,18 > | 864KB
&= Imégenes »
2 —1.  Lectura
JoseMartinez of —| Documento de Microsof§ Word Juegos
—| 11,1KB
‘@& OneDrive
Dusty —1. Cuentos
B Este equipo '«*f Archivo PNG —| Documento de Microsoft Word
= 487KB =/ 11,18

== Disco extraible (F:)

@ Red

8elementos 1 elemento seleccionado 8,64 KB

"

Selecciona el archivo que
se desea restaurar o recuperar.

L. -



TAREA 14.
1.- Escribir el nombre de las siguientes imagenes.




EJECUTANDO EL PROGRAMA PAINT CON WINDOWS.

Paint es un programa que sirve para dibujar y pintar de forma facil y divertida. Para poder abrir el programa Paint en
Windows debemos realizar los siguientes pasos:

Se activa el menu de Inicio y damos un
clic en la opcién Todas las aplicaciones.

&

Jugar y explorar

Se despliega una lista de programas y aplicaciones
tamostdomage M5 0mas ordenadas de forma alfabetica, seleccionamos
ablamos el idioma de de jugar. % 5 "
Yahoo C, w la opcion Accesorios de Windows.
Calendario Correo [~] Xbox fa Groove Musica

’ ] R Siegefall: La Calda
e 9

=

C i/ B
Microsoft Edge N~ I

ienda a  Peliculasy TV

Muy nublado

PO | T NE] 0

Quito Complement... OneNote

Mas formas
Obtener Office

Hablamos el idioma de de jugar

Gmail iUnete! (o)

&  Groove Mdsica

e

&  Peliculasy TV

Microsoft Edge

Damos un clic en Zoo " Il ] 0
el boton Inicio. '

Quito

Complement... OneNote Obtener Office

4 Finalmente haz clic en el
icono del programa Paint.

L. .



HERRAMIENTAS DE PAINT.
Cuando ejecutamos el programa Paint observamos la siguiente ventana, conoce sus partes principales.

Barra de herramientas B de titul Botones de control
alfe L Uidin de ventana

de acceso rapido

Archivo EETRTIERYT k...
Cinta de s o 7IN . o "y
Ll ortar 7 Recortar ’0 W N\ OOO /& - [ Contomo !E!EDTLE J
he rl"am ientaS E W8 Copiat Sel:;.(.i:;ar A Cambit el hn(eles B O O O Q & et A Color COE]N)! [—M—]DD‘—]L‘! Ed.ntar
- SO 2 Girar+ 979 QOO ] OOOOOO0OC T etores

Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores

Barra de
desplazamiento
vertical

AREA DE TRABAJO

10 1154 x 527 pixeles

Barra de Zoom
desplazamiento
horizontal

.



DIBUJAR FIGURAS GEOMETRICAS.
En el programa Paint podemos dibujar formas de manera fécil y sencilla utilizando diferentes figuras geométricas. Paint, y
es la posibilidad de insertar formas predefinidas, que resultan muy utiles para dibujar formas basicas rapidamente:

En la opcién de Formas

- Escogemos un color
dar un clic sobre la figura g

para el borde la forma.

Rectangulo.
Inicio Ver ~ 09
] | & Recortar > ] \~voooa @ contomo - == [ EEEENE EEEE g
et 7O A K 0SS5 GO e | U Smns saus @
o #AQ P 7N BOOO Tomaiio. | (SRR Color | CLL L] fatar
= 7 \wo 7 Contome | == EEEEN EEER
2 L AN —— U Smas smms B
’ ’ (\ Hn('elu O¢ﬁ2}@007 amano Cn‘lol Cozlor 1 “ I ‘ior::’a
En la opciéon de Tamafio z
escogemos la medida del
grosor del borde para 5
dibujar la forma.
Dar un clic en el boton
Relleno con color y selecciona
! un color para rellenar de color
= R el interior de la forma.
-
:l- 687, 276 pixeles 1} 224 x 220 pixeles 10 1154 x 527 pixeles 100% (=) &j

4 Haz un clic sostenido y desplaza
el puntero del mouse hasta dibujar
el tamafio deseado de la forma.

L. .



IMPRIMIR EN PAINT.

Para poder imprimir nuestros dibujos realizados en el programa Paint, debemos realizar los siguientes pasos:

1 Haz clic en la
opcioén Archivo.

imprimir.

»

= d Imprimir

S22 Desde escaner o camara
IC1}
*| Enyiar en correo electrénico

E Establecer como fondo de escritorio  »

« ’ Propigdades
0 Acerca de Paint

-
L8

Salir

En el menu que aparece
seleccionamos la opcion Imprimir.

~ 0
G — e = (I ) My
[/ Imprimir ellenar — (e EEEE =
d Seleccione una impresora, un nimero de copias y otras Tamafio | €olor| Color ﬂmr} [* [ﬁ r’*m Editar
y Avrir opciones de impresién antes de imprimir. L 2 LIl cotores
[‘/ Configurar pagina Colores
Q Guardar Cambie el disefio de la imagen. A
[ Vista previa de impresién
E Cuseaccomo ' Realice una vista previa y efectie cambios antes de

<

+ =) 10 1154 x 527 pieles

100% (=) ; ®

=

Nos aparece el cuadro de dialogo de
Imprimir y seleccionamos la impresora
con la que vamos a imprimir el dibujo.

Seleccionar impresora
Hewlett-Packard HP Color LaserJet CP2025dn |
= Microsoft XPS Document Writer

>

Estado: Sin conexién [] Imprimir a un archivo Preferencias
Ubicacion:

Intervalo de paginas
@® Todo Nomero de copias: |1 [+

Seleccién Pagina actual

Péginas: /| Intercalar + 3] £ 3
12¥ 2

Selecciona la
opcion Imprimir.

[ mpimr | | Cancelar | Aplicar

Presionar el
boton Imprimir.




GUARDAR LOS DIBUJOS CREADOS EN PAINT.

Después de crear los dibujos en el programa Paint debemos guardarlos, para poder abrirlos en otra ocasién y volver a
trabajar con ellos cuando sea necesario. Para guardar un dibujo debemos seguir los siguientes pasos:

Haz clic en la
opcién Archivo.

Editar
[ colores

Color | Color
L 2

: Aqui seleccionamos la
H Guardar B Guarde una foto con buena calidad y Gsela en el equipo 3
, en ¢l correo electronico o en la Web.

. . r
e e ubicacion en donde
& Guarde cualquier clase de imagen con alta calidad y "
usel; | equipo.
: e vamos a guardar el archivo.
w Imprimir » n! Imagen GIF
el correo electronico o en la Web.
_.:l E‘ Otros. atos
Bl Srecin conreo kit il posnbfex:wpvo(f:ebagr?n:m 5 v 1 &> Esteeqhipo > Imagenes > v o Buscar en Imagenes Vad
Organizar v N et = v
.J Establecer como fondo de escritorio  » TgnaGN s
#* Accesorapido ™
J Propigdades
Ml Escritorio 2
o Acerca de Paint & Descargas " & 9
b - |5 Documentos | -
it R
22 = Imégenes p Album de Imégenes James Mate
pe—  cémara guardadas
JoseMartinez  #
o ¢ OneDrive ﬁ
I Este equipo Rayo McQueen
o Red —
+ =] 10 1253 x 473 pixeles
Nombre: | MARCIANO 3
Tipo: | PNG (*.png) v
Dar un clicen la ~ . Cancel
.z
opciéon Guardar como.

I
4 Haz clic sobre el
En el siguiente cuadro botén Guardar.
escribimos el nombre
que tendra el archivo
ejemplo, Marciano.

L.,



TAREA 15.

1.- Desarrollar la siguiente imagen utilizando figuras geométricas de la herramienta FORMAS vy rellenar de color a tu gusto.
2.- Guardar el archivo con el nombre: CASA.

3.- Imprimir la imagen creada para su respectiva calificacion.

4.- Escribir con l4piz de papel el nombre y curso completo del estudiante.

% Cortar e Recortar ‘ N\ OOOM&LA - [ Contomo - DDDDE}DDDDE} |
Haly V4LOIN . =
Pegar 1 Coplar Seleccionar et Pinceles B <> O OD cﬁ | B Rellenar™ E' COE]IM DDJDD@DEJ ’Ed'g

5 - “\ Girar ®7Q - O+ axOPO - - 1 2 OO ] cotores

Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores

10 1154 x 527 pixeles




APLICAR LA HERRAMIENTA LAPIZ.
Observa los pasos a seguir para realizar un dibujo a mano alzada utilizando la herramienta lapiz.

? Haz clic en el botén
Tamano y selecciona
el ancho para el lapiz.

Dar un clic en
| el botén Lapiz.

o Selecciona un

=1 X Cortar ™ & Recortar > 7 .| # Contomo — - ,
B o | [ o Mo A |G O A e el color para la linea.
Feg A @ AR M G OO0 EREE
Inicio ~ 0
¢ Wreotr |BRG A || NWVOOOLA - [ Contorno !]
= N TR
Portapapeles Imagen Herramien tas Formas
-
<
3 15 13 1154 x 527 pixeles 4
Haz clic sostenido con el botén izquierdo
del mouse sobre el area de dibujo
y sin soltarlo empieza a dibujar.
-:- 1011, 271 pixeles =} 10 1154 x 527 pixeles 100% (=) @)

. >



HERRAMIENTA PINCEL.

La herramienta pincel nos ayuda a dibujar utilizando diferentes tipos de instrumentos de dibujo como: aerdgrafo, crayon,

etc. Observa los pasos a seguir para utilizar esta herramienta.

Dar clic en la punta
de flecha de la

: ; Selecciona el grosor
herramienta Pinceles.

del trazo del pincel.

_4

1 Recortar ) A P N\VOOOAA - [ Contomo»  — D ¥
s o0l niees i SRR
Portapapeles Imagen Herramientas d@ @‘@j‘mmaz Colores
2 Inicio Ver
. 5 e = % Cortar ~™1  H Recortar
Haz clic en el disefio |-t o s
. - - %\ Girar ~
de pincel que deseas usar.
<
+ 1 10 1154 x 527 pixeles
<
4 582, 105 pixeles 19

color.

10 1154 x 527 pixeles

Escogemos un

100% (=)

~ 0
7oaldllngoesss tor S MO ANEES Saae N
7 7% [ 34 2%000¢~ = < OOOO00000 e
== Dar clic sostenido con el
botén izquierdo del mouse
y comienza a dibujar.




TAREA 16.

Dibujar olas utilizando la herramienta lapiz, realiza las siguientes instrucciones:

1.- Selecciona la herramienta lapiz.

2.- Escoge el primer valor de tamafio es
decir 1px de ancho.

3.- Selecciona el color azul.

4.- Dibuja una linea de olas de izquierda
a derecha.

5.- Cambia el tamafio del ancho a 2px.
6.- Selecciona el color rojo.

7.- Dibuja otra linea de olas.

8.- Cambia el tamafio del ancho a 3px.
9.- Selecciona el color verde.

10.- Dibuja otra linea de olas.

11 Cambia el tamafio del ancho a 4px.
12.- Selecciona el color amarillo.

13.- Dibuja otra linea de olas.

14.- Guardar el dibujo con el nombre de: OLAS.

Archivo Inicio Ver A e

=] & cotar 7] Recottar 1P | \wOOOLA - #contomo- (I AN EEN EEEE
D Copiar et 0] Camblar tamafio m'\' o q NOQOOD QA - K relenar —a r‘ [ ] .
Pe'gal Selufnanm %\ Girar - ‘7 (\ Pmcfles 0’ ¢ ﬁ X} ODO = TAR:A 0 Cﬂ‘lcl CDZIDI 5-::::,
Il A ] A A,
/ f A\ 2N }"\ 7 ' A AN

W N, N Y WL LY

< >
+ 632, 77 pixeles 13 10 1435 x 564 pixeles 100% (=) @

15.- Imprimir el archivo para su correspondiente calificacion.
16.- Escribir con lapiz de papel el nombre y curso completo del estudiante.




TAREA 17.
Dibujar los siguientes niumeros y vocales utilizando la herramienta pinceles, realiza las siguientes instrucciones:

1.- Activar la herramienta Pinceles y seleccionar aerdgrafo.

2.- Dibujar los nameros del uno al cinco de diferente color cada uno.

3.- Dibujar debajo de los nimeros, las vocales en mayusculas de color diferente cada una.
4.- Guardar el dibujo con el nombre de: PINCEL.

5.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.

6.- Escribir con lapiz de papel el nombre y curso completo del estudiante.

~ 0

Ij I % cortar 1 1 Recortar 1 -~ 3 N\NnOOOL&A - [Z Contono - : DDDDBDDE}DB .
H H A = =5 —

= [ Copiar Sellecc'o;\ar £ Cambiar tamafio 2 e NOOOD G - K Relienar - = == g —lr“i‘r“_l—l@li”:" B ‘Ed‘rtar

: 21 2 e #7128 a%000- COOOCOOO e

Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores

0] 1435 x 564 pixeles




TRABAJAR CON TEXTO EN EL PROGRAMA PAINT.
En el programa Paint podemos agregar texto a nuestros dibujos, para darle un aspecto mas agradable. Observa los pasos

que debes seguir.

Selecciona un color para

Haz clic en el
el texto que vas a escribir.

botdén Texto.

_ seewelw 000000 F 020 -FEE
~ 0

Archivo Inicio Ver
= X Cortar o Recortar ; A NvOOO&A - I contomo - == EEjjEE EEEN
B Do |/ OB M 10 500 Q0| @retenn- | [ ] W ';!!!_.J
Vegav Sele(:lonav “\ Girar ~ , /0 Q Pmtvelei O<>ﬁtXCJDC)= Tamano Collor Co_‘,lov ;:j:‘i_,i[j‘:iw:ciﬂ::s
Inmediatamente se activa la
cinta de Herramientas de
texto.
Herramientas de texto
Texto
T | iAk Opaco
Calibri ¥ -" E
’ = - ‘A Transparente
449, 146 pixeles =] 10) 1435 x 564 pixeles 100% (=) [ ® .48 v' N|X § *‘
Fuente Fondo

Dando un clic sostenido y sin
soltarlo debes crear un recuadro
en donde escribiras adentro el texto.

-



[ riat Brack '|T|pos de fuentes

Tamaiio de fuente
E Negrita
D & cortar |catibri - 4 opaco - ]! .EDBBDEEED ‘j @Cursiva
- T TP Biranspwente] ctr | co %%%H%%%QQH
Portapapeles | - Fuente Fondo Colores (OIM“ @ SUbrayado

@ Tachado - o
(]

Observa el nombre de los
botones de la cinta de Texto

<

4 526, 116 pixeles 13 670 x 88 pixeles 10 1435 x 564 pixeles 100% (=) 0 ® .

Escribe utilizando el teclado el
mensaje El poderoso rayo y luego
debes dar un clic fuera del recuadro.

e



TAREA 18.

Desarrollar el siguiente dibujo:
1.- Utilizando figuras geométricas de la herramienta FORMAS dibuja un robot.
2.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuentes: Jokerman
Tamafo de fuente: 28

Color de fuente: Azul
Estilo: Negrita

3.- Escribir la palabra ROBOT.

4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.
5.- Guardar el dibujo con el nombre de: ROBOT.

6.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.

Archiv
D % cort 1 Recortar 7 K) 2 N\~vOOOMA - 7 contomo~ 25 |:| S\_.‘i;l; EEN| J u
Copiar D) Cambiar tamafio _'# NOOOD QX ~ K Relienar | ‘ L} m :
Pegar Szle(:mnar “\ Girar ~ & /0 (\ Pm('elts O <+ ﬁ X} DOQ = Tamafio ((;:ar (ozlay 7} 1 _‘ ﬁwjv = 7‘ ,VCEO‘::::’
Portapapeles Imagen Herramienta: Formas Colores
~
v
< >
b 755, 193 pixeles 15 10) 1435 x 564 pixeles 100% (=) *




UTILIZANDO LA HERRAMIENTA CURVA EN EL PROGRAMA PAINT.
La herramienta curva nos permite realizar pequefas curvas en nuestros dibujos. Observa los pasos a seguir para utilizar
esta herramienta.

Dar un clic en la
herramienta Curva.

P— 9 Selecciona un color

. | P— —
= . ntomo v == HEE ENE| W i
TN INSE el — W ] para realizar el trazado.
FAQ P F LA EOOO N Tamato. | (COIRE] Cotor i i Edtar
= ¥ o o ] NMOOOLA - 7 contome- ' AEEEE EEEN
!:I w 7OA & NOOOD QD - relensr- | D‘ EEEE aEN [
tgav r 4 /' (‘\ Pmc'eles OQﬁﬁOOO = hmvaﬂo Cn'lol anlor T ‘ ‘ ‘ ‘ (E‘::::Evs
<
4 468, 303 pixeles 153 426 x 1 pixeles 10 1435 x 564 pixeles 100%
< > i
+ 557, 311 pixeles 123 427 x 65 pixeles 10 1435 x 564 pixeles 100% (=) @
Con un clic sostenido dibuja I
primero una linea. 4

Luego coloca el puntero del mouse en
el lugar donde deseas realizar la curva y con
un clic sostenido arrastra el mouse hasta obtener
el resultado deseado, luego da un clic sobre la curva.

. >



SELECCIONAR, COPIAR Y PEGAR IMAGENES EN EL PROGRAMA PAINT.
Para poder copiar una imagen o parte de la misma, primero debemos seleccionarla, observa los siguientes pasos que

debes seguir para primero seleccionar, luego copiar y pegar una imagen.

2 Luego damos un clic en la
opcién Seleccion rectangular.

Inicio Ve
) % Cortar e 4 ~voOanA - i omme- = mn
PD 3 Copiar S NOOOD QX - K Relienar S— i D [
1 egar d @ S Q | Pnceles B+ REOOO~ Tamafio Co‘l(u Cozlor T
tapap: Formas de seleccién Herramientas Formas olo
Haz clic en la punta e :
de flecha de la ones e seecin
.-’ . eleccionar todo
opcioén Seleccionar. 5
UGN inico Ve ~ 0
=1 % cotar | [BFF] f Recortar S ] N\OOOLA - [ ontomo-  — EEEEE EEEE g
D o copior | IR O comsiortrostc | 7 O A 4 AOOOD G -~ fhreens- - [] i CIC0) [ |
Ptgar o °\ Girar + 2 Q hmfm s d o [T Tamano Co:m (ozlor‘ “, “ T ] ‘ ‘EO?::S
3 Dando un clic sostenido creamos
! : un recuadro que encierre toda la
. 2 St ' imagen de estd manera seleccionamos
una imagen.
18, 66 pixeles 153 323 x 331 pixeles 10 1154 x 527 pixeles 100% (=) (@)

. >



Una vez que ya hemos seleccionado la imagen podemos ahora copiar y pegar la imagen.

Dar un clic en
el botén Copiar.

Recortar
&J Cambiar tamafio
“\ Girar v

El o | IN7,

Pegar

Portapapeles Imagen Herramienta:

13 324 x 330 pixeles

10 1154 x 527 pixeles

NnvOoaoosi
NOOOD A
OQ Pln(eles O<>ﬁ$@©

Luego debemos dar un
clic en el boton Pegar.

.| [ Contomo

M
3
&
S
o

v K2 Reilenar

Forflas

% Cortar Bl Recortar
/ A S i
D {3 Copiar L"‘_‘J &3 Cambiar tamafio 7 -
Pegav < °\ Girar ~ r 4 /0 Q Pm('eles

Portapapeles Imagen

.THEE

\_JU colores

\VOOO&A -
NOOOD @B - & seten
O+ 4000~

------------------------------

13 10 1154 x 643 pixeles

Contofh

Podras observar como se coloca
una copia de la imagen, dando un
clic sostenido arrastra la imagen
a un costado, luego da un clic
fuera de la seleccion.

I

~ 09
S| = EEEEE EEEE
S MOFSeit aamcm
[—ﬂh [——] [—zolores
100% (=) (©)]

L. -



TAREA 19.

Desarrollar el siguiente dibujo:

1.- Utilizando la herramienta curva y rectangulo dibuja una vela, rellenarla de color a ta gusto.

2.- Selecciona la imagen de la vela, luego copiarla y pegar, mover la imagen a un costado, repetir esta accion una vez
mas.

3.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuentes: Forte Tamano de fuente: 36
Color de fuente: Rojo Estilo: Negrita

3.- Escribir la palabra Velas navidefias.

4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.
5.- Guardar el dibujo con el nombre de: VELAS.

6.- Imprimir el dibujo para su respectiva calificacion.

Archivo ETTEY Ver il

2z d “voOomA - EEEEE EEEE
&7 Cambiar tamafio 7 '\J d D‘ u ‘ ] L\.} u

x AOOODAG - & - ]
A Girar~ @ S Q P |If 4 OO0 amafo S < MO s

Velasg navidenas

<

o+ 13 100 1154 x 527 pixeles 100% (=) ®

L. .




TAREA 20.
1.- Dibujar un cuadrado, un circulo y un rectangulo, luego rellenarlos de color a cada uno de ellos a tu gusto.
2.- Activar la herramienta texto y realizar los siguientes cambios de formato:

Familia de fuente: Arial Black
Tamafo de fuente: 22

Estilo: Negrita
Color de fuente: Azul

3.- Escribir el nombre de cada figura geométrica a un costado, en idioma inglés. (Observa la muestra)
4.- Escribir en otro cuadro de texto el nombre y curso completo del estudiante.

5.- Guardar el dibujo con el nombre de: FIGURAS.

6.- Imprimir la imagen para su respectiva calificacion.

e Sin titulo - Paint - 2
Inicio Wer ~ e
% cortar i 1 Recortar [ ey S~A/OO0M&A [ Contorno E Ii‘ DDDDDDDDDD
m Copiar [ A1 Cambiar tamafio j t_i Q B <> O O E> @ﬂ ~ | K2 Rellenar _ |:| DDDDDDDDDD ﬂ
Pegar Selecflonar “\ Girar & /f (\ Pmcveles G 4 ﬁ ﬁ D Dg = Tamario CO“|OT Coz\or ’—”—”—”—”—‘r”—”—”—”—‘ chdIIotraers
Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores
~
Square
Circle
v
< >
++ 570, 253 pixeles 13 101 1154 = 527 pixeles 100% (=) ()




DIBUJOS EN PAINT APLICADOS COMO FONDO DE ESCRITORIO DE TRABAJO DE WINDOWS.
Nuestros dibujos creados en Paint, podemos también utilizarlos como fondo del escritorio de Windows, primero debes
crear y guardar el dibujo, después debes realizar los siguientes pasos:

Selecciona una de las
opciones de establecer

1 Dar un clic en la como fondo de escritorio.

opcién Archivo. Dar un clic en

el botén Minimizar.

~ 0

| j Establecer como fondo de escririo
Nuevo

[HEEEE EEEE g
(L
O

- = Colks Edit;
~ & olor ar
K Abric Rellena toda la pantalla con la imagen. 2 ol
™ = Colore:
E Guardar Use la imagen como un mosaico de modo que se repita
hasta rellenar toda la pantalla.
Centrar
E Guardar como » Centre Ia imagen en el medio de pantalla.
d Imprimir »
% Desde escaner o camara

g Enyiar en correo electronico

{ u Establecer como fondo de escritorio | »
J Propiedades
0 Acerca de Paint

2& Salir

=] 18 1119 x 457 pixeles B Tamaiio: 9,3KB

Selecciona la opcion

Establecer como fondo 5 Luego observa tu imagen
de escritorio. como fondo de escritorio
de Windows.

L. -



TAREA 21.
Desarrollar el siguiente dibujo utilizando la herramienta pincel y relleno con color.
1.- Activar la herramienta texto y aplicar el siguiente formato:

Familia de fuente: Comic Sans MS
Tamano de fuente: 24
Estilo: Negrita

2.- Escribir en la parte inferior del dibujo, el nombre y curso completo del estudiante.
3.- Guardar el dibujo con el nombre de: PAISAJE.

4.- Aplicar como fondo de escritorio centrado la imagen creada.

5.- Imprimir el dibujo para su calificacion correspondiente.

@D e - Sin titulo - Paint - - n
Inicio Ver "9
X Cotr {7 Recortar 7 & 4 NWVOOOLA - P Contomo~ == IEEEN e
D Copiar e - £ Cambiar tamafio “ ’V Q N <& & OE:> a1 - K Rellenar _ D D l:":”:“:”:“:”:“:”:“:‘ H
T e @ AR G L R OO0 e (S8 s OO e

Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores

Axel Gennaro Martinez G.

<
~+ 496, 22 pheles =] 0] 1096 = 549 piceles 100% w%- .-E..




COMO GIRAR UNA IMAGEN EN EL PROGRAMA PAINT.
Para poder girar o voltear una imagen, primero debemos seleccionar la imagen y luego realizar los siguientes pasos:

Haz clic en la punta de flecha
de la opcioén Seleccionar.

Gl A= Sin titulo - Paint

Ll Inicio Ver

Archiv
D % Cortar
{3 Copiar _| ¢ Cambiar tamafio

Pegar Seleccionar:
= [ - “\ Girar v

Formas de seleccién

1 |1 Recortar

#2Q s JLRBEOO0:

Formas

Herramientas

Portapapeles

—@ Seleccion rectangular
Seleccion de forma libre
Opdiones de seleccion

i@ Seleccionar todo

Seleccion transparente
-~

10 1093 x 520 pixeles

Escogemos la opcion
Seleccion rectangular.

= =
/& A NwvOOOMAA -+ [ Contomno
ol % NOOOD AN+ K rellenar -

77— Editar
Ll holons

Haz una seleccion que
encierre toda la imagen.

a1l
sl |
L[
| =/
|
[
(1
(==
[

G E9eE=| Sin titulo - Paint

Inicio Ver
=1 ¥ Cortar & Recortar A 4 N\MOOOBA|-| P contomo~ | [ I J
D 13 Copiar D (& Cambiar tamafio s % BOOOQ Q0 - K Relienar ,— . D [77 | 7‘ 7
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Dar clic en la punta de flecha

de la opcién Girar.
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Luego selecciona el sentido
del giro, ejemplo Voltear
horizontalmente.
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CAMBIAR EL TAMANO DE UNA IMAGEN.
Podemos cambiar el tamafio de las imagenes o trabajos realizados en el programa Paint, observa los siguientes pasos:

Aparece el cuadro de dialogo
Cambiar de tamafio y sesgar.

Cambiar de tamafio y sesgar ﬂ

Haz clic en la

opcién Cambiar tamafio. e e 3 Marcar la opcién Porcentaje.
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G D Tren - Paint | =y
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TAREA 22.
Dibujar un lapiz utilizando las formas rectangulo, linea y color de relleno.

——————

1.- Seleccionar la imagen del lapiz.

2.- Voltear horizontalmente la imagen.

3.- Voltear horizontalmente la imagen.

4.- Activar la herramienta texto y aplicar los siguientes cambios de formato:

dagne-l Sin titulo - Paint - -
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5.- Escribir el nombre del objeto en el idioma

nolce: PENCIL e
6.- Ingresar el nombre y curso completo del

estudiante, utilizando la herramienta texto.

7.- Guardar el archivo con el nombre de: PENCIL. Pent'lr-
8.- Imprimir el dibujo para su correspondiente
calificacion.
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TAREA 23.

1.- Dibujar un circulo y rellena de color a tu gusto.

2.- Debajo del circulo dibuja una estrella y rellénala de color a tu gusto.

3.- Selecciona las dos figuras copiar y pegarlas, luego muévelas a un costado.

4.- Con la ayuda de la herramienta borrador, borra solo uno de los circulos.

5.- Ingresar el nombre y curso completo del estudiante, utilizando la herramienta texto.
6.- Guardar el archivo con el nombre de: Estrellas.

7.- Imprimir el dibujo para su correspondiente calificacion.
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EJECUTAR EL PROGRAMA WORDPAD EN WINDOWS.

WordPad es un procesador de texto y sirve para escribir en la computadora, los pasos para abrir el programa WordPad
son los siguientes:

Se activa el menu de Inicio y damos un

Hablamos el idioma de
Yahoo
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1 Damos un clic en
el botdn Inicio.
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clic en la opcién Todas las aplicaciones.

Jugary explorar
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de jugar.
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Peliculas y TV
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Obtener Office

Tienda

Se despliega una lista de programas y aplicaciones
ordenadas de forma alfabetica, seleccionamos
la opcidn Accesorios de Windows.

Hablamos el idioma de
Gmail

=
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tica  Microsoft Edge Fotos, /[

L. 8 Peliculasy TV
Muy nublado

i
Complement..  OneNote

Obtener Office

4 Finalmente haz clic en el
icono del programa WordPad.



PARTES DE LA VENTANA DEL PROGRAMA WORDPAD.
La ventana de trabajo del programa WordPad, contiene las siguientes partes:

Barra de herramientas ) Botones de control
de acceso rapido Barra de titulo de ventana
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PRINCIPALES BOTONES DE WORDPAD.

Calibri " Tipos de fuentes: Nos permite buscar diferentes tipos de letras.

11 | Tamafio de fuente: Sirve para cambiar el tamano de las fuentes.

Agrandar fuente: Aumenta el tamaiio del texto.

A | Reducir fuente: Disminuye el tamafio del texto.

N Negrita: Sirve para hacer mas gruesas las letras

X Cursiva: Coloca las letras inclinadas.

[7]

Subrayado: Coloca una linea debajo de las letras.

Tachado: Dibuja una inea en medio del texto.

abe
i Color de resaltado de texto: Sirve para resaltar el texto como un resaltador.
A

Color de texto: Nos ayuda a cambiar el color de las letras.

L. -




Alinear texto a la izquierda: Coloca el texto al margen izquierdo de la pagina.

Centrar: Coloca el texto en el centro del documento.

Alinear texto a la derecha: Sirve para colocar el texto al margen derecho del documento.

o<

Cortar: Nos ayuda a cortar o mover un texto del documento.

o
[P

Copiar: Sirve para copiar o duplicar un texto o imagen seleccionada.

Pegar: Nos ayuda a pegar lo que deseamos copiar o cortar.

Deshacer: Sirve para eliminar la ultima accion realizada.

Rehacer: Repite la ultima accion.

Nuevo: Sirve para crear un nuevo documento.

D U 2 &2

Guardar: Nos ayuda a guardar un documento.

L -




TAREA 24.
1.- Unir con lineas segun corresponda:

D ‘ *Cortar

*Nuevo

* Tipos de fuente

Calibri M G *Color de texto
Al *Negrita

Tamano de fuente

Cursiva

‘Deshacer

L. .



¢ COMO SELECCIONAR TEXTO?
Seleccionar un texto sirve para hacer cambios solo en las partes del texto que se seleccione, por ejemplo, para poder

cambiar el tamafio o color de la letra o parte del texto, es necesario seleccionarlo primero.

Para seleccionar una palabra
haz doble clic sobre ella.
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Para seleccionar una
linea, haz clic en el
inicio de esta.

alta que un elefante.

Para seleccionar un parrafo da un clic sostenido
desde la primera linea del parrafo y arrastra el puntero
del mouse hasta donde deseas seleccionar o puedes
hacer doble clic al inicio del parrafo.
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Recuerda: Que si no seleccionas el texto, no podras observar los cambios que ti realices al texto.

Si deseas seleccionar todo
el texto haz clic en el botdn
Seleccionar todo.
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APLICAR CAMBIOS DE FUENTE Y TAMANO AL TEXTO.
Para poder realizar los cambios al texto, primero debemos seleccionar el texto al que se le desea realizar los cambios.

2 Dar un clic en la punta de flecha de la
opcion Familia de fuentes, busca y selecciona
la fuente Jokerman luego da un clic fuera de
la seleccion

H| - ™

Inicio Ver

XComr [— i?':E e :gv @ @ 34 Buscar

=
[z Copiar 3¢ Reemplazar
Pegar e Goudy Old Style “A- !Eg = = =5 Imagen Pintar Fecha Insertar =)

- G6OUDY STOUT v  dibujo yhora objeto i Seleccionar todo
Portapapeles Haetteaschweder Parrafo Insertar Edicion

3 GHlalow Solid Ualic 3 T g 1 5t 6t T et et 9 110t 11 1 A2+ 1 131 -T4r 1 1381 16+ 1 17+ 1 18-
| Harrington f ) . ) ) h

High Tower Text

Hobo Std
Impact
Imprint MT Shadow
Lottmmal Romman
el
Kozuka Gothic Pr6N & ‘ “
Kozuka Gothic PIoN EL |
Kozuka Gothic Pr6N H
Kozuka Gothic PraN L
Kozuka Gothic Pr6N M
Kozuka Gothic PréN R
Kozuka Gothic Pro 8
Kozuka Gothic Pro EL
Kozuka Gothic ProH
Kozuka Gothic Pro L
Kozuka Gothic Pro M v
UA Mostrar mas fuentes

Primero debes seleccionar
el texto al cual se desea
aplicar los cambios.
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Cambiamos el tamafio de la letra, para poder ver un texto mas grande o mas pequefo. Para poder cambiar el tamafio a
las letras debes seguir los siguientes pasos:

1

Haz clic en la punta de flecha de la opcion
Tamafio de fuente, escoge el valor 36,
luego da un clic fuera de la seleccion.

~ 0
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TAREA 25.
1.- Escribe el nombre de los siguientes botones de WordPad.

16 |v

ComicSans MS | ¥

2.- Contestar con Sl o NO segun corresponda:

a.- Con el boton Tipos de fuentes podemos escoger diferentes modelos o disefios de fuentes.

b.- Al seleccionar un texto podemos realizar cambios de tamafio o tipo de fuente.



APLICANDO ESTILOS Y COLOR AL TEXTO EN EL PROGRAMA WORDPAD.
Los estilos de fuente es la caracteristica que posee un texto, que la hace destacar de alguna manera. Los tipicos estilos

de fuente son: negrita, cursiva y subrayado.
Dar un clic en el botén del Aﬁ%ﬁ%ﬁf #{ N yyyym
2z estilo que deseas aplicar al texto. ‘ ##AA{ £££ £ |
i} Negrita

;’ ;fj @ E’] &3 Buscar K‘ CUf'SlVa
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a dar un clic en el botdn del estilo que
tiene y se desactiva. P

50

Selecciona
el texto.




Cambiamos el color del texto para poder resaltar una palabra, una frase o todo un texto y dar una mejor presentacion a
nuestro documento.

Inicio Ver ~ 0

ortar T AR = . A= 3 Buscar .
B o= o s ;AAA @v == Ry Be D ) Hazclicen la punta de flecha de
Pegar N K S abe X: x* = E E =55 'magen Pintar Fecha Insertar ..

v  dibujo yhora objeto Ui Seleccionar todo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar

la herramienta Color de texto y
se despliega una lista de colores
selecciona el color rojo.
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que seleccionamos.
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TAREA 26.
1.- Unir con una linea segun corresponda.

Kile e Subrayado
S |e e Cursiva
kel o e Tachado
N |e e Negrita

2.- Escribir el nombre del siguiente comando de WordPad.




TAREA 27.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

El caracol. <2

Llevo mi casa al hombro, <1
camino sin una pata «'1
y voy marcando mi huella «'1
con un hilo de plata. «' 2

2.- Escribir el nombre completo del estudiante y curso al
final del documento.

3.- Seleccionar el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Tamafio de fuente: 36

Color de fuente: rojo
Estilo: negrita
Fuente: Jokerman

4.- Seleccionar el texto del documento y realiza los
siguientes cambios:

Tamairio de fuente: 22

Color de fuente: verde

Estilo: cursiva

Fuente: Comic Sans MS

5.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




TAREA 28.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Los colores. <2

Rojo=Red +'1

Azul =Blue <1
Verde = Green <1
Amarillo = Yellow +'1
Negro = Black «'2

3.- Seleccionar solo el titulo y aplicar los siguientes
cambios de formato:

Fuente: Arial Black
Tamarno de fuente: 24
Estilo: negrita

4.- Seleccionar la lista de los colores y aplicar el siguiente
cambio de formato al texto:

Fuente: Comic Sans MS
Tamano de fuente: 16
Estilo: cursiva

5.- Aplicar color, a la lista de colores, segun el nombre del
color que corresponda a cada una.

6.- Escribir al final de la lista de colores el nombre y curso
completo del estudiante.

7.- Imprimir el documento para su presentacion y
calificacion.




¢ COMO GUARDAR UN DOCUMENTO CREADO EN EL PROGRAMA WORDPAD?
Guardamos un documento para tenerlo en la computadora y poder abrirlo, usarlo o modificarlo cada vez que sea necesario.
Para guardar un documento debemos realizar los siguientes pasos:

Haz clic en la
opcién Archivo.

L BIN ¢

Archivo
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- El,' AERUaY o oor l Guarda el documento en formato OpenDocument.
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|, Abre el cuadro de dilogo Guardar como para ud M Escritorio * Plantillas personalizadas de Office 21/1/2016 13:48 Carpeta de archivos
a M seleccionar uno de los posibles tipos de archivo.
_J Enviar en correo electrénico ‘ Descargas »
= [Z Documentos |+
wov Acerca de WordPad &= Imégenes *
JoseMartinez |4
p
Salir
: ¢ OneDrive
W [ Este equipo
100% (=) b Red -
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Nombre: | Seres vivos 5
Tipo: | Formato de t§xto enriquecido (RTF) V.
Dar un CIiC en |a Establecer este formato m P
4 Ocultar carpetas como predeterminado nccac

opcién Guardar como. I
4 Haz clic sobre el
En el siguiente cuadro botén Guardar.
escribimos el nombre
que tendra el archivo
ejemplo, Seres vivos.

.



TAREA 29.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Para mi madre. <+ 2

Dios no podia «'1
estar entodas «'1
partes, poreso <1
crebalas <1
madres. +' 2

2.- Seleccionar solo el titulo y aplicar los siguientes
cambios:

Fuente: Forte
Estilo: Negrita
Estilo: Subrayado
Tamafo de fuente: 36

Color de fuente: Verde

3.- Seleccionar el texto ingresado y aplicar el siguiente
formato:

Fuente: Comic Sans MS
Estilo: Negrita

Estilo: Cursiva
Tamafo de fuente: 28

Color de fuente: Roja

4.- Escribir el nombre completo y curso del estudiante al
final del documento.

5.- Guardar el documento creado con el nombre de:
MADRES.

6.- Imprimir el documento para su presentacion y

calificacion.




ALINEAR TEXTO Y APLICAR VINETAS AL TEXTO.
La alineacion nos indica la posicion de un texto en relacion con los bordes del area de trabajo. A continuacién observa los

tipos de alineacion que encontramos en el programa WordPad y realiza los siguientes pasos para alinear el texto.

_ 2 Dar un clic en el boton de la
Seleccionar el alineacion que deseas aplicar
texto. al texto seleccionado.

Archivo Inicio Ver
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Alinear texto a la izquierda.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego
recogen los materiales y posteriromente lo construyen. Centrar.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego .
Alinear texto a la derecha.

recogen los materiales y posteriromente lo construyen.

Para la construccion de los nidos, los pajaros primero eligen el mejor lugar, luego - .
recogen los materiales y posteriromente lo construyen. Justificar.




Las vifietas nos ayudan a identificar los elementos de una lista, el programa WordPad cuenta con varios disefios de vifietas,
realiza los siguientes pasos para agregar vifietas en una lista.

Selecciona la lista
o el texto.
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RENE2E | °Ie--z 3:1-4 * 8 1121 13+ 1 14+ 1 1301 160 1 17 1 18!
a A—p—| | L
® Pera b B——||p——
L. C.—f—| | i, ——
¢ Naranja
———
e Mango T
¢ Pifia
* Manzana
¢ Uva
¢ Durazno
100% (=) ®

Selecciona un disefo ejemplo,
Vifieta y luego haz clic fuera
del texto seleccionado.
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TAREA 30.

1.- Unir con lineas segun corresponda a los siguientes comandos de WordPad.

¢o— VvV O

Justificar

Alinear texto a la izquierda

Centrar

Iniciar una lista

Alinear texto a la derecha




TAREA 31.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente texto
gue se encuentra encerrado en el recuadro observa el
namero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

Things in a house. <2

Telephone <1
Bed +'1
Mirror <1
Lamp <1
Clock <1
Table <1
Chair « 2

2.- Escribir el nombre completo y curso del estudiante al
final del documento.

3.- Seleccionar solo el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Curlz MT
Color de fuente: verde
Alineacion: centrar
Tamafo de fuente: 48

4.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Harrington
Tamafio de fuente: 26

Color de fuente: azul
Estilo: negrita

5.- Seleccionar el nombre completo del estudiante y
aplicar los siguientes cambios de formato:

Fuente: Comic Sans MS
Tamairio de fuente: 14

Color de fuente: rojo

Estilo: cursiva
Alineacion: centrar

6.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar el
siguiente disefo de vifietas:

7.- Guardar el documento con el nombre de: THINGS,
luego imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




COPIAR Y PEGAR TEXTO EN WORDPAD.
Cuando copiamos un texto obtenemos una copia idéntica del texto con el mismo formato, para poder copiar y pegar un
texto debes realizar los siguientes pasos:

Haz clic en el

D li | }
ar Hele en 8 bot6n Pegar. g[

botén Copiar.

;;1 \ffj @ J:Zl &3 Buscar

:‘,“ Reemplazar
qgen Pintar Fecha Insertar ...
dibujo yhora objeto il Seleccionar todo

Inicio

e
Cortar

- I PO ([T s .- Buscar
Ravie MEIRIV Ve 2 4 fs@ & P o)

= - 2 Reemplazar
Imagen Pintar Fecha Insertar ...

dibujo yhora objeto (i Seleccionar todo

) Copiar

N K S abe : x* £~ A~

1

Seleccionar el :
texto que se El sol.
desea copiar.

3

Colocar el cursor S - L g
s sol es la estre améscet-candaa iemsese
en la linea donde eenbro de nuesbro sisbema solar.
se desea pegar |

el texto.

Portapapeles Fuente Parrafo nsertar Edicion
S O K K R A S N A R KA TR I PO R T O i A P

o

El sol es la estrella was cereana a la Gierra y €s €l
eenbro de nuesbro sisbema solar.

100% (=) ©)

Veras como se agrega el texto que
hemos copiado en el documento.

—_ =



TAREA 32.

1.- Unir con lineas segun corresponda los siguientes comandos de WordPad y luego coloréalos:

Pegar

N

Color de fuente

Copiar




TAREA 33.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el numero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

El gato. <2

Tiene bigotes «'1

y no tiene barba, <1
y come ratones +'1
silos atrapa. «'2

2.- Seleccionar el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Tamafo de fuente: 24

Color de fuente: rojo

Estilo: subrayado
Alineacion: centrar
Fuente: Jokerman

3.- Seleccionar el texto del documento y ejecuta los
siguientes cambios:

Tamairio de fuente: 18

Color de fuente: azul
Alineacion: centrar
Fuente: Broadway

4.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento presionar 2 veces la tecla Enter para
bajar dos lineas en blanco.

5.- Seleccionar todo el documento, copiar y pegar debajo
de su nombre y apellido.

6.- Guardar el documento con el nombre: GATO.

7.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




TAREA 34.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el numero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de la linea.

El nifio Jesus naci6 en un pequeiio pesebre en Belén.
2

2.- A la primera linea de texto aplica los siguientes
cambios de formato:

Tamano de fuente: 14
Color de fuente: rojo
Fuente: Century Gothic

3.- Selecciona el texto copiar y pegarlo debajo del texto
original, repetir esta accion 2 veces mas.

4.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento.

5.- Cambia de color de fuente a tu gusto a cada linea de
texto.

Observa la vista previa.

El nino JesUs nacié en un pequeno pesebre en Belén.
El nifno Jesus nacidé en un pequeno pesebre en Belén.
El nifo JesUs nacié en un pequeno pesebre en Belén.

El nifno Jesus nacidé en un pequeno pesebre en Belén.

6.- Guardar el documento con el nombre: NINO.

7.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




CORTAR Y PEGAR TEXTO EN EL PROGRAMA WORDPAD.
La herramienta cortar nos ayuda a mover un texto para luego pegarlo en otro lugar del documento o eliminarlo.

Haz clic en el

Dar un clic en el }
e ens botén Pegar. [

botén Cortar.

Observa como la palabra

Iificio Ver
[ £ o S ome r que se corto desaparece
Pegar N K S abe X: x* & ~ A. @g Ima.ger Pintar Fecha Insertar del documento.
Portapapeles Fuente Pai

3"'2"'1"'3‘"1i"2'{'3"'.4"'5."' .

Inicio

Vs & = = [~
h, Cortar Ravie v‘]Z | A A ";E ’;'—'—_- = :5' g |}:J Lj ' O buscar
| {3 Copiar = s b 2‘;‘ Reemplazar
Pegar N K S abe . x* £+ A~ @g = = =7 Imagen Pintar Fpcha Insertar ...
Selecciona la El 50l &5 la gsteell Portapapeles Fuente Parrafo Inserthr Edicion
eenbro de nuesbro sis IO 2EHG 'l'g'I“I-VI'Z'['3'".d"'S"'-6‘_l~7'l.‘8~|'.9~l‘1Q~1'1'.I‘12".‘13"‘14"'15&"16-1'17-1'18-

palabra que

deseas cortar. £l sol,

El sol es lalmés eercava o la Gierra y €s €l cenbro de
nuesbro sistbema solar.

4

Colocar el cursor
en la linea donde
se desea pegar
el texto.

esbrella

Observa como se agrega el texto
que habiamos cortado.

-



INSERTAR FORMATO DE FECHA Y HORA EN UN DOCUMENTO DE WORDPAD.
Podemos agregar un disefio de fecha y hora en un documento en el programa WordPad, realiza los siguientes pasos:

Haz clic en el botdn

Fechay hora Luego se abre la ventana de
fecha y hora, selecciona uno
wero R ) de los disefios que se muestra
L L B B YT e—— enfalista
T NE S s %X 2-A- g a1
uente arrafo Formatos disponibles:
3...2...1..,2...1._2.,.3,,.4...5...5...7...8.‘ 1/3/2016 | p7e0 8
1 mar. 2016 ‘
REYES Mﬂ(l 1dmar10 de 2016
9:25:35
09:25:35
)
Los tres reyes magos que llegaron a darle|
Melchor, Gaspar y Baltasar, eran tres sac
SGbiOS. R RO | w;'wr- 201031 4en 5000601 T 1§ 910 1 1100 1201 130 1 (140 1 ISENGTERIZE 18
Llevaron como ofrendas: oro, incienso y ny MEYER a0
guié hasta el pesebre donde nacié Jesus,
Los fres reyes magos que llegaron a darle la bienvenida a Jesus, son:
Melchor, Gaspar y Baltasar, eran tres sacerdotes persas de los mds
sabios.
I LI como ofrendas: oro, inci y mirra. La estrella de Belén los
R rie Catcolar guié hasta el pesebre donde nacié Jesus.
| martes, 1 de marzo de 2014
| | —l , ,
Coloca el cursor en el | e b
!ugarrtdolndfe dﬁseas 4 Observa como se inserto el
Ineetiat la echa y hoka Da un clic en el disefio de la fecha y hora
botén Aceptar. seleccionado en el documento.

e



TAREA 35.

1.- Ejecutar el programa WordPad y escribir el texto que
se encuentra en el siguiente recuadro:

El le6n. <2

Solo la leona caza los alimentos. < 1
Eselreydelaselva. <1

Tiene una amplia melena. <1

Se alimentan de cebras, bufalos, etc. <1
Son muy veloces. <1

Cuidan asuscrias +'1

Viven en manadas. «' 2

2.- Aplicar al titulo el siguiente formato.

Fuente: Mistral
Estilo: Negrita
Color: Rojo

Tamano: 36
Alinear: Centrar

3.- Aplicar los siguientes cambios de formato al texto.

Estilo: Cursiva

Color: Verde

Tamano: 18

Fuente: Comic Sans MS

4.- Seleccionar y cortar solo la primera linea de texto:
(Solo la leona caza los alimentos).

5.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccion.

6.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante al
final del documento.

7.- Guardar el documento con el nombre: EL LEON.

8.- Imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.




INSERTAR IMAGENES CREADAS EN EL PROGRAMA PAINT.
La herramienta Pintar Dibujo nos ayuda a crear pequefios dibujos hechos en el programa Paint e insertarlos
automaticamente en un documento hecho en WordPad, observa los siguientes pasos:

Dar un clic en el
botén Pintar dibujo.

Se abre una ventana de
Paint, damos un clic en
la forma Triangulo.

Inicio Ver

iV 4l &9 Buscar
S R

- 33c Reemplazar
Imagen Pintar Fecha Insertar ..

- dibujo y hora objeto i4:

Century Gothic v316 | A AT
Copiar =
Pegar IEI K S abe X: x* £~ A'

ortapapele uente arrafo n
3---2---1---3-x~1-vwz-nv-3w-v4-»-s_-u-e~_u-7'n‘-a-|-‘9---1q~

~ 0
— = X Cortar [=7 & Recortar 2 -4 N\ nvOOO Al -  contomo~ T EEEEE EEmEm
El friangulo. E] copaa || campiartamatio| f‘ ‘d NSO OOD 0[] Rellenar~ [ (] EEN .J
Pegal Seletflonar “\ Girar ~ r 4 /0 (w\ Pmcveles O¢Q$DOO =l Tarl:ano Co‘lor Cozlor = ol (Eodlon;l:s
Un tridngulo es una figura geométrica q
Colocar el cursor en la
linea donde se desea o e g

insertar el dibujo.

L. .



Dibuja un triangulo y rellenalo
de color verde claro.

Archivo Inicio Ver
'D % cortar i Recortar
[3) Copiar &3 Cambiar tamafio
Pegar Seleccionar |
- "\ Girar v
Portapapeles Imagen

165, 155 pixeles

153 227 x 226 pixeles

/A N\~VOOOL&A!- 7 contomo

C NOOOD QX ~ K Rellenar -
@ AQ P 7L KOO0 Tomaiio
Herramientas Formas

10 263 x 254 pixeles

Cierra la ventana
de Paint.

Color | Color ¢
1 2l

Inicio Ver

& Cortar Century Gothic 'IIS ¥ | EACAT

E =~ = ;J @ @ 33 Buscar

==
(3 copiar 35 Reemplazar
Pegar 2 - > EEE = Imagen Pintar Fecha Insertar ...
L E E S ahe Xt 2-4A =7 —EI =X i dibujo yhora objeto i Seleccionar todo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion
g 'Z‘I-I-l'g'l-l-I-Z'I'3~l-4-l-5'l'5'l cT 080 00901100 1 o fTe 0 01200 013 1 14 1 1SRG AREETE g

El fridngulo.

Un tridngulo es una figura geomeétrica que tiene 3 lados.

Observa que se inserto el dibujo creado
en Paint en el documento, luego
da un clic fuera del area del dibujo.



TAREA 36.

1.- Ejecutar el programa WordPad y escribir el texto que
se encuentra en el siguiente recuadro:

Paletas de Helados. < 2

Menta <1
Mora <1
Limén <1
Chocolate +'1
Naranja «'2

2.- Aplicar solo al titulo el siguiente formato:

Tipo de fuente: Century Gothic
Tamairio de fuente: 20

Estilo: negrita

Color de fuente: rojo
Alineacion: centrar

3.- Seleccionar solo la lista del documento y aplicar el
siguiente cambio de formato:

Tipo de fuente: Jokerman
Tamano de fuente: 16
Color de fuente: Azul

4.- Insertar el siguiente dibujo de Paint y rellenar de color
el dibujo a tu gusto.

5.- Aplicar el siguiente disefio de vifletas a la lista de
sabores de helados:

6.- Escribir debajo del dibujo el nombre y curso completo
del estudiante y luego presionar 2 veces la tecla Enter,
para bajar una linea en blanco.

7.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccion.

8.- Guardar el documento con el nombre: HELADOS,
luego imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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TAREA 37.

1.- Abrir el programa WordPad e ingresar el siguiente
texto que se encuentra encerrado en el recuadro observa
el numero de veces que debes presionar la tecla Enter al
final de cada linea.

La magia de la Navidad. < 2

Que en estas fiestas, <1

la estrella de la Navidad +' 1
te ilumine, que llene <1
deluztuhogary <1

te ayude a conseguir «'1
todos tus suefios. +'1

iFeliz Navidad! ' 2

2.- Seleccionar solo el titulo del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Berlin Sans FB
Estilo: cursiva
Tamafo 24

Alineacion: centrar

Color de fuente: verde

3.- Seleccionar solo el texto del documento y aplicar los
siguientes cambios de formato:

Fuente: Bradley Hand ITC
Tamano: 20

Color de fuente: rojo

Estilo: negrita
Alineacion: centrar

4.- Activar el botén Pintar dibujo sin cambiar el tamafio
del lienzo, dibujar una estrella, rellenarla de color a tu
gusto y luego cerrar la ventana del programa Paint.

5.- Escribir el nombre y curso completo del estudiante
debajo de la estrella y aplicar cambios a su gusto.

6.- Insertar un formato de fecha y hora de su eleccion en
el documento.

7.- Guardar el documento con el nombre: NAVIDAD,
luego imprimir la tarea para su presentacion y calificacion.
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TAREA 38.
1.- Unir con lineas segun corresponda, los siguientes comandos del Cuaderno de escritura del programa Activity 2.

"H' . e Fondos
&

e Salir

n . e Guardar

— 000

(




TAREA 39.

1.- Unir con lineas segun corresponda, de los siguientes botones de la aplicacion cuaderno de escritura del programa
Activity 2.

e Texto
o

T e Cuaderno de escritura

o
é e Colores

o
@ e Salir

o
@ e Guardar

o
G e Disefios de fondo
o



TAREA 40.

1.- Colorea la computadora con los mismos colores que el modelo que se encuentra en la parte superior de la imagen.




TAREA 41.
1.- Lee las siguientes adivinanzas, busca la respuesta correcta y unela con el dibujo que la corresponda.
2.- Colorea las partes de la computadora a tu eleccion.

Tengo pantalla y no soy television - .
In \ ]
Es ratdbn y no come queso. » °
=

—
Habla y no tiene boca. « . Q

. .



TAREA 42.
1.- Colorear el casillero que contenga la respuesta correcta.

a.- ¢, Qué es una computadora?
Es una maquina electronica Es un juguete para jugar tenis

b.- ¢ Qué tiene la computadora que le ayuda a recordar la informacion?

2.- Encerrar en un circulo las personas que se encuentran utilizando una computadora.




TAREA 43

1.- Encerrar en un circulo las partes basicas de una computadora.

= L
@.0
A

[




TAREA 44.
Recortar, armar el escritorio de Windows y pegarlo bien al final en un formato de cartulina A4, del color de tu agrado.

Instrucciones.

1.- Recortar cada una de las partes del escritorio de Windows.

2.- Pegar las partes de forma correcta, observa al final la vista previa de la tarea finalizada.
3.- Pegar el escritorio una vez armado en un formato de cartulina A4 del color de tu agrado.
4.- Escribir el nombre completo y curso del estudiante.

Vista previa del trabajo.

9:57

A0 BED 5006
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